
(修订于2025年12月) 

 

 

 

 

 

新型工业化及科技培训计划 

 

网上系统 

 

公司使用指南  



 

 

2 

 

1. 网站导览 

 

 

 

 以下是导览列的功能概览: 

 

导览列 功能 

<你的登入用户> 更新你的用户资料 

A A 调整字体大小 

繁 簡 Eng 切换至其他语言 

主页 提供快速连结及提醒讯息 

申请资助 提交公开课程或专门设计课程资助申请 

申请记录 查看申请状态或提交草拟的培训资助申请，上传

正式收据及提交申领资助文件 

申领资助 查看申请进度或提交草拟的资助申领 

用户 管理机构所有使用者帐户 

机构 更新机构资料及学员名单 

 

 导览列中的可用功能取决于使用者的帐户角色  
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2. 机构及用户登记  

 

 于登录页面点击登记 

 

 

 

 阅读并同意收集个人资料声明须知，勾选方格以继续 

 

 

  

https://nittp.vtc.edu.hk/rttp/login?lang=sc
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 填写机构名称，机构身份选择「公司」，然后点击下一步  

 

 

 填写「管理员」的联络资料 

 

 

 

 注意事项： 

 

➢ 网上系统内首个注册的用户将自动设定为「管理员」。具有「管理员」角色

的用户可管理或建立其他使用者用户、提交及查阅培训资助申请，并更新机

构资料。每个机构下的「管理员」用户数目并无限制。 「管理员」可于同一

机构下建立具有相同「管理员」角色的其他用户 

请提供有效的电子邮件，此地址将用作登入帐户名称，系统将向该地址寄发

确认邮件 
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 填写公司资料 

 

 

 

 注意事项： 

 

➢ 请提供完整的商业登记号码（BR）（即16位数字，XXXXXXXX-XXX-XX-

XX-X）或牌照号码以作登记 

➢ 地址一般应为商业登记证上注册的地址，通讯地址则可使用另一个地址以作

邮寄用途 

 

 填写银行户口资料 
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 上传有效的商业登记证及银行账户月结单 

 

 
 

 点击登记以完成注册程序 

 

 收到帐户启动邮件并启动帐户 

 

当申请获批后，系统将发送帐户启动邮件至您所提供的电邮地址。请于连结失效

前启动您的帐户。
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 启动帐户后便可以登录 NITTP 网上系统

 

 阅读并同意收集个人资料声明须知，勾选方格以继续

 

  

https://nittp.vtc.edu.hk/rttp/login?lang=sc
https://nittp.vtc.edu.hk/rttp/login?lang=sc
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2.1  更新机构资料  

 

 登录系统后点击机构 

 

 

 

➢ 只有「管理员」或「获授权人士」的用户方可更新机构资料 

 

➢ 检视及更新公司资料，确保所有资料均为最新及准确 

 

➢ 当商业登记证续期后，请尽快上传到系统及更新商业登记证届满日期 

 

  

  

https://nittp.vtc.edu.hk/rttp/login?lang=sc
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2.2 更新学员名单 
 

 登录系统后点击机构，填写并完成学员名单 

 

  

  
 

▪ 请上传学员的身份证副本、强积金供款记录、学历及相关经验证明文件 

 

▪ 建立学员资料后，以供后续培训资助申请之用 

  

https://nittp.vtc.edu.hk/rttp/login?lang=sc
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2.3 建立使用者帐户及设定权限 

 

 使用「管理员」帐户登录网上系统 

 

 各使用者帐户的主要功能说明： 

 

 从导览列中选择用户 

 

 

 

 点击新增建立新用户 

 

 

 

•草拟资助申请及上传正式收据

•草拟申领培训资助申请

•查阅申请状况

联络人

•草拟及提交资助申请及上传正式收据

•草拟及提交申领培训资助申请

•查阅申请状况

•更新公司资料及学员名单

获受权人士

•草拟及提交资助申请及上传正式收据

•草拟及提交申领培训资助申请

•查阅申请状况

•更新公司资料及学员名单

•管理或或建立使用者帐户及为其他使用者重置密码

管理员

https://nittp.vtc.edu.hk/rttp/login?lang=sc
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 填写所有必须填写的资料后点击储存 

 

 

 

 注意事项： 

 

➢ 请提供有效的电子邮件。此电邮地址将用作登入帐户名称，系统将向该电邮

地址寄发确认邮件 

➢ 电邮地址一经建立后不能更改 
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 收到帐户启动邮件 

 

系统将发送帐户启动邮件至您所提供的电邮地址。请于连结失效前启动您的帐户。 
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3. 提交公开课程的培训资助申请 

 

 提交申请前必需于机构内完成填写学员名单 

 

 

 于导览列点击申请资助 

 

 

 

 于申请主页点击公开课程 

 

 

 选择合适的已登记课程及点击立即申请以提交公开课程的培训资助申请 
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 细阅申请须知后点击下一步继续申请程序 

 
 

 步骤 1：查阅课程资料并确认无误后，填写所有必须资料 

 

 

 

 点击储存及下一步继续申请程序  
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 步骤 2：学员资料 

 

 从机构中的学员名单中点击选择学员 

▪  

 

 

▪ 勾选申请培训资助的学员后点击确定

 

▪ 点击储存及下一步继续 

   

 步骤 3：申请预先发放部分资助 

 

▪ 公司可以申请预先发放部分培训资助，金额为核准培训资助的50%。公司必
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须提交培训课程收据的副本（需显示其已支付给培训机构的课程费用），并

经计划秘书处审核该收据副本后才可获得预先发放部分培训资助。 

▪ 选择所需选项后点击储存及下一步以继续

 

 

▪ 若选择第一个选项「本公司申请预先发放部分培训资助并随本申请表格附上

培训机构提供的收据的副本」，请点击上传正式收据 

▪ 点击储存及下一步以继续 

 

 

 步骤4： 检视申请概览并提交培训资助申请 

 

▪ 请仔细检视并确保培训资助申请的所有资料正确无误，申请一旦提交，将无

法在线上作出任何修改 
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▪ 确认培训资助申请资料正确无误后，阅读承诺书的声明内容，勾选方格表示

同意，然后点击提交以完成申请程序 

 

 

 

 

 注意事项： 

 

➢ 只有用户身分为「管理员」或「获授权人士」才能提交申请 

➢ 「管理员」可以通过指派用户身分，授权其他使用者权限 
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3.1   提交培训资料申请后，上传申请预先发放部分资助之正式收据 

 如选择在培训资助申请提交后或计划秘书处批核后提供收据，请点击上传正式

收据 

 

 

 

 上传正式收据副本后点击储存以完成申请预先发放部分资助 

 

 
 

 注意事项： 

 

➢ 如选择申请预先发放部分培训资助，公司必须向计划秘书处提交有关培训课

程收据的副本，收据需显示公司已为雇员支付给培训机构的总课程费用。公

司必须在计划秘书处发出培训资助申请的批核信件后两星期内及培训课程结

束前，向计划秘书处提交培训机构提供的收据副本。 
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4. 提交专门设计的课程培训资助申请 

 

 

 细阅申请须知后点击下一步继续申请程序 

 
 

第一部分: 提交课程申请及课程批核 

 

 步骤1：填写课程资料及培训机构资料 
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➢ 点击储存及下一步以继续申请程序 

 

 步骤2: 填写导师资料及上传课程和培训文件 
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➢ 点击储存及下一步以继续申请程序 

 

 步骤3: 填写课程资料并为每个单元选择授课导师 

 

 

 

 步骤4: 填写课程费用 
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 注意事项： 

 

➢ 任何课程的行政费不得超过「职员薪金」及「其他直接成本」之总和的15% 

➢ 就非本地课程，如课程费用包括，请填写交通费用及膳宿津贴 

➢ 点击新增费用种类新增交通费用、 膳宿津贴或其他费用 

➢ 点击新增费用组合新增该课程的其他收费方案(例如折扣／早鸟优惠) 

 

 步骤5: 检视申请概览并提交课程申请 

 

▪ 请仔细检视并确保课程申请的所有资料正确无误，申请一经提交，将无法在

线上作出任何修改 

 

▪ 确认课程申请资料正确无误后，阅读承诺书的声明内容，勾选方格表示同意

点击专门设计的课程-提交完成课程提交 
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第二部分: 提交培训资助申请 

 

 步骤6: 学员资料 

 

当专门设计课程申请获批后，状况会变成[课程]已批核。请点击编辑以继续提交培

训资助申请 

 

 

 

 点击选择学员并从机构中的学员名单中选择学员 
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 申请预先发放部分资助 (请参考第 18 页-步骤 3 申请预先发放部分资助) 

 

▪ 公司可以申请预先发放部分培训资助，金额为核准培训资助的50%。公司必

须提交培训课程收据的副本(需显示其已支付给培训机构的课程费用) ，并经

计划秘书处审核该收据副本后才可获得预先发放部分培训资助 

 

▪ 选择所需的选项后点击储存及下一步以继续 

 

 

 

 请仔细检视并确保培训资助申请的所有资料正确无误，申请一旦提交，将无

法在线上作出任何修改 

 

 确认培训资助申请资料正确无误后，阅读承诺书的声明内容，勾选方格表示

同意点击提交以完成申请程序 
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5. 提交申领培训资助文件 

 

 步骤1: 完成课程后提交申领培训资助申请 

▪ 于申请记录中点击申领资助 

 

 

▪ 申请公司必须于培训完成后两个月内提交资助申领及上传有关文件 

 

 步骤2: 选取学员并勾选申请资助发放 

 

 

▪ 如有学员最终不申请资助发放，请提供原因 

▪ 阅读免责声明后，点击储存及下一步即表示您同意并继续 

 

 注意事项： 

 

➢ 获批的培训资助将存入公司的指定银行账户。公司需要提供银行账户证明，

包括银行账户持有人的姓名和银行户口号码。对任何因公司提供的银行账户

资料不正确而导致计划秘书处未能发放培训资助或公司未能收取培训资助，

计划秘书处一概不承担任何责任，一切风险及后果由公司自负。 
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 步骤3: 上传申领资助文件 

 

▪ 上传有关培训资助申领文件(表格4)后点击储存及下一步以继续 

 

 

 

 步骤4: 完成申请 

 

▪ 确认培训资助申领资料正确无误，阅读承诺书的声明内容，勾选方格表示同

意，然后点击提交以完成申领程序 
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6. 查阅申请状况 

 

培训资助申请状态可于导览列中的申请记录内查阅，申领资助状态则可于申领资

助中查阅。

 

 

 

• 点击编辑以继续填写及提交申请

• 点击删除以撤销并删除申请

状态 - 未提交

• 点击检视以查阅已提交的申请

• 提交后将无法再进行修改

状态 - 已提交

• 已批核培训资助申请(公开课程及专门设计的课程)：点击申领资助后上
传并提交有关资助文件

• 已批核申领资助：资助款项已处理中，将发放至所提供的银行帐户或
以支票形式发出

状态 - 已批核/ 不获批核/ 已退出

• 提交申请编号（只供参考）

提交档号
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 如需进一步协助，请浏览新型工业化及科技培训计划（NITTP）网站的表格下

载，或致电 3907 6661 / 电邮至 nittp@vtc.edu.hk 与计划秘书处联络。 

 

 若用户指南中、英文两个版本有任何抵触或不相符之处，应以英文版本为准。 

 

https://nittp.vtc.edu.hk/sc/
https://nittp.vtc.edu.hk/sc/form-library
https://nittp.vtc.edu.hk/sc/form-library
mailto:nittp@vtc.edu.hk

